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Hinweise zum Umgang mit Biichern und Arbeitsmaterial

Ausgabe der Schulbiicher
Alle Uiber die Schule bestelliten Materialien werden zu Beginn des Schuljahres (in den ersten bei-

den Unterrichtswochen) durch die Verwaitungsieiterin Frau Arndt-Jess gemeinsam mlt dem Klas-
senleiter bzw. der Klassenleﬂenn ausgegeben .

Die Lehrblicher sind mit einem Schulstempel und einem Barcode versehen und werden auf den
Schilerausweis aufgebucht. Genaueres dazu hier:

Jedes Schulbuch erhélt eine bar-code-Nummer auf der Innenseite des Buchdeckels.

Im Computer wird die bar-code-Nummer eines Buches deinem Namen zugewiesen.

Du erhaltst dieses Buch ausgehéndigt und bist verantwortlich daftir.

Gefundene Bicher kénnen mittels bar-code ihrem Besitzer zugeordnet und zuriickgege-
ben werden.

Beschadigungen kénnen per bar-code dem Besitzer zugeordnet werden.

Verspétet oder gar nicht abgegebene Blcher entdeckt der Computer sofort. .

Wenn der bar-code Uberklebt, bemalt oder entfernt worden ist, kann das Buch dem Entiei-
her nicht mehr zugeordnet werden und muss ersetzt werden.
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Umgang mit den Lehrblichern . ‘
Damit wir unsere Lehrblicher méglichst lange nutzen kdnnen, bitten wir unsere Schulerinnen und

Schiiler um einen moglichst sorgsamen Umgang mit den von uns zur Verfigung.gesteliten Mate-
rialien:

« Alle Biicher sind einzuschlagen. Bitte verwenden Sie dabei Umschlége, die nicht an den
Buchern festgeklebt werden missen. Die Umschlédge sehen nach einem Jahr leider oft
nicht mehr ansehnlich aus, so dass die-Umschizige entfernt werden miissen. Durch die.
‘Klebestreifen werden die Biicher oft beschadlgt

e Da insbesondere die Ecken von Deckel und Riicken gefahrdet sind, empfi elt es sich, bei
Beginn der Ausleihe diese Teile mit Selbstklebefohe zu verstérken, damit Risse vermieden
werden.

e Die Bicher durfen auch ganz mit Selbstklebefolie elngebunden werden. Dies ist sogar zu.
‘empfehien.

e Jede Nutzerin / jeder Nutzer ist verpfiichtet, die Leihbuicher pfleglich zu behandein und

. sauber, unbeschriftet, unbemalt und ohne Beschadigungen zurlickzugeben.

e - Die Bucher sind zum Gebrauch ausgeliehen. Gebrauchsspuren sind normal und fiihren
nicht zu einer Ersatzleistung. Darunter sind angedriickie Ecken und Kanten und Lesespu-

ren im Buchriicken zu verstehen. Einrisse und Wasserschaden sowie Beschriftungen hin-
gegen fihren zu Ersatzleistungsanspriichen. -

o Jedes Buch muss durchschnittlich filnfmal ausgeliechen werden, bevor es ersetzt werden
kann. Bei gutem Zustand kann die Nutzung auch l&nger dauern. Manchmal mussen viel-
leicht auch Blicher in schlechtem Zustand langer genutzt werdén, wenn kein Ersatz be-
schafft werden kann. In diesem Fall haftet der Nutzer nur bei Verlust des Buches.

Wann muss ein Buch ersetzt werden? _
Wird ein Buch nicht zuriickgegeben oder ist ein neues oder junges Buch bei der Ruckgabe be-
schédigt, muss der Nutzer den Schaden ersetzen (s. Eigentumsstempel der RJO).




Ein Schaden liegt vor, wenn das Buch bemalt, der Buchdeckel bzw. der Buchrucken eingerissen
sind oder die Bindung des Buches gerissen ist. Auch Wasserschéden (gewelite Seiten) sind ein
Schadensfalil. ,

TIPP: Leichte Schéden lassen sich in Eigenarbeit VOR Riickgabe reparieren!

Wie viel muss man bezahlen. wenn das Buch beschédiat ist? -

Wir wollen unsere Schulerinnen und Schiler zu einem sorgsamen Umgang mit den ausgeliehe-
nen Biichern erziehen und dadurch auch das Verantwortungsgefiihi stérken. Das beinhaltet ne-
ben der pfleghchen Nutzung auch eine fristgerechte Riickgabe. Wenn eine Schiilerin 7 ein Schi-
ler diese Pfhchten nicht erfulit, werden folgende Geblihren fur die Nachbearbeitung féllig:

Vorfall Gebiihr
Identifizierung eines Fundstiickes mittels Barcode 1,-€
Versaumter Abgabetermin (Ausnahme: Krankheit; méglichst aber Mitschiiler bitten, die Blicher
abzugeben)

erste Mahnung (pro Buch) - _ - 1,€

jede weitere Mahnung (pro Buch) : 2,-€
Barcode beschédigt, aber noch lesbar ' ~5-€ -

| Barcode so beschadigt, dass {dentifikation nicht mehr mdghch ist | vollstandiger Ersatz
| Verlust des Buches |

Wenn ein fehlendes oder beschédigtes Buch nicht erstattet, sondern ein neues Exemplar geliefert
wird, muss dies vor dem Termin der Neubestellung durch die Schule, noch vor Beginn der Som-
merferien vorliegen. Das Buch muss einen Zettel mit dem Namen des Schiilers / der Schilerin
und die Klasse enthalten. Aufgrund unserer umfangreichen Bestellungen, kénnen wir uns nicht
um den Kauf von gebrauchten Blchern kimmern und mussen thnen daher sonst den Neupreis
berechnen.

Da es uns lediglich darum geht unseren Bestand zu erhalten, bieten wir Ihnen auch die Gelegen-
heit, gebrauchte Exemplare in gutem Zustand zu liefern. Bitte achten Sie in diesem Fall auf die
richtige ISBN, damit es sich um die richtige Ausgabe handelt.

Termin der. Buchriickgabe
Die Bucherriickgabe erfolgt unmittelbar nach Zensurenschluss. Die Termine werden durch die

Klassenleitung bekanntgegeben.
Schulerinnen und Schiller, die vorzeitig die Schule verlassen (Umzug, Schulwechsel, Beginn
Ausbildung etc.), mussen die Blicher fristgerecht vor inrem Weggang bei Frau Arndt-Jess

abgeben!

Flr Fragen zu Schulblchern stehe ich gern zur Verfiigung.
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